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La correspondencia comercial
Férmules de salutacié i comiat

Les formules triades han de tenir correlacid entre elles i

amb el nivell de formalitat del text. En general, cal utilitzar
un grau de formalitat mitja, un to neutre.

v Per a la salutacié

Distingit senyor, situacié molt formal
distingida senyora,

Senyor, neutre (Us general)
Senyora,
Benvolgut amic, relacié d’amistat o confiancga

Benvolguda amiga,

v Per al comiat (de més a menys formalitat)

Us saludo/em amb respecte

Aprofito/em aquesta avinentesa per saludar-vos ben
atentament

Ben atentament

Atentament

Cordialment

Una salutacié cordial

Ben cordialment

Cinc centims de llengua és un full lingistic
elaborat pel CNL de I’Area de Reus.
Podeu enviar els vostres suggeriments i les
vostres consultes a cnlas@tinet.org.




